
2019年秋季省开《行政组织学》形成性考核导学方案

《行政组织学》是中央广播电视大学开放教育专科专业的一门统设必修。《行政组织学》本学期形成性考核采取国开网完成5次形成性考核任务，另外还要参加期末考试的方式进行。为了便于学员顺利完成任务，特做如下导学方案，供大家参考。

一、登陆国家开放大学学习网（http://www.ouchn.cn/），点击学生登录
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二、输入13位学号，密码为自己的8位出生年月日。
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3、 点击《行政组织学》进入课程

4、 下拉找到形成性考核，点击“形成性考核一”（依次完成）
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5、 点击“现在参加测验”
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6、 进入答题页面，开始答题。
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7、 做完一页点击右下方“下一页”
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8、 答完点击“结束答题”
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9、 点击“提交所有答案并结束”
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10、 再次点击“提交所有答案并结束”
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11、 可以查看任务完成情况，有提示对错信息，不正确的可以记下来，以备再做一次时改正。
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12、 浏览完毕点击右下方“结束回顾”
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13、  回顾结束可以查看成绩，如果满意可以进入第二次形成性考核，如果对成绩不满意可以点击“再次尝试此测验”。
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课程考核方式及学习方法
同学们好，欢迎学习行政组织学！通过本课程的学习，可以帮助大家提升工作中的组织管理能力和水平。
新学期开始，请同学们在开始学习之前，务必先看“课程导学”栏目，它会告诉你‘学什么’，‘怎么学’，‘怎么考’～

下面来具体看看每个部分的主要内容吧~~

欢迎同学们学习行政组织学这门课程，什么是行政组织学？行政组织学是一门既具有理论性，又具有很强的实践性的课程，学习本课程，希望同学们正确地掌握组织管理的基本理论、基本知识和基本技能，提高组织管理的实际能力。

我们要学习哪些内容？以下为本课程的章节内容：

	学习单元
	学习内容
	形考任务

	第一单元
	第一章 　行政组织学导论
	形考任务1（20分）

	
	第二章　 组织理论的发展
	

	
	　　　第三章 　行政组织的环境与管理
	

	第二单元
	　　　第四章 　行政组织的结构与设计
	形考任务2（20分）

	
	　第五章　 中国行政组织结构
	

	
	　　　　　第六章 　行政组织的社会心理与管理
	

	
	　第七章 　行政组织中的领导
	

	第三单元
	　第八章 　行政组织中的决策
	形考任务3（20分）
形考任务4（20分）

	
	　　　第九章　 行政组织中的冲突管理
	

	
	第十章 　行政组织的沟通
	

	
	　第十一章 　行政组织的学习
	

	第四单元
	　　　第十二章 　行政组织文化与管理
	形考任务5（20分）

	
	　　　第十三章　 行政组织的绩效管理
	

	
	　第十四章 　组织变革与发展
	

	
	　　　第十五章 　行政组织管理的未来
	


1. 如何学习这门课程？

（1）鉴于行政组织学的课程性质和学习目标，同学们要注意重点掌握基本概念、基本原理和基本组织管理技术等内容。

（2）在学习过程中，要注意遵循温故知新、学思结合、紧密联系实际的方法，充分利用网络课程提供的各种学习资料。

2. 网络课程的栏目都有哪些功能？
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为方便学员学习，给大家提供二种完成学习任务的方法。

1、认真研读教材和浏览学习网，再此基础上到国开网提交考核任务后查看完成情况时，可将内容复制保存在word文档，用于再次做时参考。

2、登陆榆林广播电视大学网页：www.ylrtvu.net.cn，找到“教学服务—导学助学”，如下图：内有“导学方案”、“助学资料”、“支持服务”三个板块，搜索栏内输入课程ID，即可快速查到课程资料。
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国开网讨论区发贴子操作步骤及要求和老师联系方式：
1、 登录国家开放大学网站，网址：http://www.ouchn.cn/ ，进入主页后，然后选择“学生登录”  
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二、在“学生登录”界面输入用户名、密码和验证码。用户名是自己的13位学号，密码是自己的8位出生年月日。
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三、下面以“公共关系学”课程为例：选择“公共关系学”，点击“进入课程”。
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四、进入课程后，点击“讨论区”。（或者是“课程讨论”，因为课程不同，名称描述有时也不同。）
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五、点击课程讨论区的“开启一个新话题”。
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六

六、在主题中输入你要提问的问题，在正文处填写问题内容，最后点击“发到讨论区”即可完成发贴子。要求每门课程在国开网课程讨论区发10个以上贴子。发完一门课程以后，再选择下一门课程，重复以上操作步骤即可完成发贴。
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导学教师魏兴联系：09123266076
魏兴制作     


