00371《法律文书》导学方案

导学教师：李鑫
[bookmark: _GoBack]
法律文书课是国家开放大学（广播电视大学）法学专业本科阶段的一门统设必修专业基础课。它是一门具有法律专业知识性质和特点的应用写作课。 开设本课程，旨在通过传授国家司法机关、依法授权的法律组织、律师以及国家行政机 关、企事业单位、公民个人为解决法律事务而制作的各种法律文书的写作知识，达到使学生能用会写各种法律文书的目的。 
一、课程考核方式：
本课程的考核由形成性考核与终结性考试共同组成。 形成性考核采取与平时作业合二为一的方式进行，由国家开放大学总部（中央广播电视大学）和国家开放大学分部（地方电大）共同实施。国开总部（中央电大）负责统一制定下发本 课程的《形成性考核册（平时作业）》，确定形成性考核的内容及成绩评定标准；国开分部 （地方电大）负责形成性考核的具体成绩评定工作。形成性考核成绩按百分制记载，并按 30% 的比例折算计入课程考核的综合成绩。 课程终结性考试在课程教学内容全部完成后进行。
二、学习平台登录方法：
1、登陆国家开放大学学习网，https://menhu.pt.ouchn.cn 
在账号密码下框中输入：
用户名：本人学号  
密码Ouchn@2021  点击登录
[image: ]
三、完成形考任务方法：
1、找到《法律文书》，点击“去学习”[image: ]
2、下拉至课程考核，共五次考核，依次进入完成
[image: IMG_256]
在完成作业之前大家依次点击查看考核说明等信息，然后点击形考任务完成作业：
[image: ]
进入到以下页面[image: IMG_256]
3、 点击“开始答题”
[image: ]

4、进入测试页面，即可开始答题
[image: ]
5、做完后点击右下角“交卷”
[image: ][image: ]
6、 点击“确定按钮”
小提示：大家依次按照同样的方法完成五个形考任务
4、 论坛发帖方法：
重新找到法律文书这门课程，点击去学习
[image: ]
点击讨论
[image: ]

出现下图页面[image: IMG_256]
点击发表帖子
[image: ]

输入发表帖子的标题及内容后，点击保存后表示帖子发表成功，我们还可以进行回帖操作。

[image: ]
  

五、导学教师联系方式：
课程导学教师：李鑫老师   
电话：13572683866（微信同号）  QQ：83183516
同学们学习过程中疑问可随时联系。预祝大家顺利完成学业。
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